 

个人简历
个人概况  
姓名：杜瑛杰　　　　　　　        　　  性别：女
年龄：２５岁　　　　　　　　        　  民族：汉
学历：第一学历：护理（中专）            第二学历：会计（大专）                             

计算机水平：熟练                        联系电话：13693367761

Email : dyj198j@163.com                    居住地：新龙城（城铁龙泽站旁）

工作经历

2001年毕业经招聘至2006年在西安市高新区高新医院工作，先在普外科、心脏外科担任护士，后因工作踏实、认真调为护士长助理。

主要从事科室行政工作，负责接听电话、解答咨询，接待来访人员，科室物品领取、发放、管理，为患者办理相关医疗手续，定期统计并上报科室工作量及收入，处理电子医嘱，配合护士长做好科室的财务的管理，并协助其他工作人员作好护理工作。被评为科室“骨干护士”，院内“企业之星”。

*在此之前做过年半年时间的药品促销工作。


学习情况
* 2001年6月结束了为期三年的护理专业知识的学习。

*工作期间坚持参加高等护理学习，在此期间曾参加日常礼仪培训。

*2004年始为提高自身水平，开始学习财务会计，以便拓宽知识面。

*熟悉办公软件word、excel等的操作及其他现代办公设备，五笔打字熟练。

个人评定
本人性格温和，对待工作热情、积极、爱岗敬业，做事踏实、认真、勤劳、吃苦，责任心强，适应性强，有强烈的团队合作意识和协调能力。 
