个人简历

姓名: 李锐                       性别: 男

出生年月: 1984年 11月2日        健康状况: 良好

毕业院校: 北京明园大学           专业: 新闻学

电子邮件: chitianshi11@hotmail.com  联系电话: 13466589314

　　

教育背景:

2003年-- 2005年 北京明园大学 新闻专业

主修课程: 新闻学 新闻评论写作 广告学 编辑 策划 中外文学 

　　

个人陈述：兴趣广泛、头脑灵活、求实创新、敢于主动承担工作压力，在工作中开拓进取。亲切乐观、有责任心，能够与工作伙伴进行良好的沟通及合作。文路清晰，阅读理解能力强。网络应用熟练并能够熟练操作Excel、Word等办公软件。

　　　　

实践与实习

2003年10月-- 2004年12月 东方大学城开发公司企划部工作

负责大学城内各大商业活动与公益活动的策划与方案的实施

2004年 2月-- 2005年 1月 东方大学城网络发展有限公司网站编辑部工作

负责大学城网站以及大学城报娱乐版与学生生活、交流版块的约稿编辑工作 并负责学子论坛的管理工作  

工作经历:

2005年10月-- 2006年 5月 北京先力影视器材有限公司行政助理工作

负责员工对于公司各项规定的实施与监督工作 调配各部门员工每天的工作安排 协助经理做客户的接待工作

主要优势： 

·语言表达能力强、具有良好的团队合作精神和高度责任感； 

·组织协调能力强、能吃苦耐劳，并承受巨大压力； 

·有较强的沟通、协调能力； 

·积极主动，待人礼貌，工作细心； 

·有敬业精神，具有良好的自学能力和独立解决问题的能力。

专业特长

具有一定的活动策划、新闻评论、新闻撰写等知识；对计算机有一定的了解和操作，熟悉使用 windows 平台上的各类应用软件（如 MS Word 、 Excel 、 PowerPoint 、 Photoshop 等） 

个性特长 

性格开朗，适应能力强，积极向上，乐于与人沟通，喜欢富有挑战性的工作。

相信您的信任与我的实力将为我们带来共同的成功! 或希望我能为贵公司贡献自己的力量!

