业主委员会备案单
	名称
	北京市     区（县）             业主委员会

	物业
类型
	普通居住区 □  公寓 □
别墅 □ 商住楼 □ 其他 □
	物业总建筑面积
	  

	物业管理区域（四至）
	

	业主大会召开时间
	     年   月  日
至   年   月  日
	业主大会召开形式
	集体讨论  □ 
书面征求意见  □

	业主委员会备案材料清单
	 1、业主大会议事规则   □
 2、业主公约   □ 
 3、业主大会决议（附业主名单及投票权数清册）  □ 
 4、法律法规规定的其它材料 □
	备注

	业主委员会委员简要情况
	 本业主委员会共           人，成员如下：

	
	职务
	姓名
	性别
	职业
	户籍所在地
	身份证号码
	住址
	联系
电话
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